机电学院2016级免试硕士研究生工作流程
1、请按照推免候选人名单备注内容准备相应材料，本硕连读、学生工作保研、竞赛保研的同学请填写excle表5推免名册中的相应内容，于9月10日晚上17点前将电子版发至3407346546@qq.com，过期即视为放弃保研资格。主动放弃保研资格的请填写放弃保研资格申请书，将打印版于9月10日晚上17点前交至辅导员办公室。
2、需要通过综合评定获取保研资格的同学，请填写推免生候选人综合评定信息汇总表，于9月10日晚上17点前将电子版发至3407346546@qq.com，并将获奖证书或证明纸质版（需组织单位盖章）于9月10日晚上17点交至辅导员办公室。凡是未按期缴纳材料，视同放弃竞争资格。
[bookmark: _GoBack]3、申请潜质特长专项的同学，请分别填写表1的推荐表信息以及表5推免名册中的相应内容，电子版于9月10日晚上17点前将电子版发至3407346546@qq.com，打印版及获奖证书或证明纸质版、推荐信等资料于9月10日晚上17点前交至辅导员办公室。
4、9月10日晚上对参加综合评定获取保研资格同学的信息进行公示；对潜质特长专项申请学生信息进行公示；
5、9月11日公布成绩保研预公示名单及候补人员名单；
6、9月12日将各类推免信息上报至教务处。


